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 طلب العروض موضوع:الأوّل  الفصل

ل من بين المرسمين بجدومحامٍ مباشر  01عدد  في اختيارطلب العروض  يتمثلّ موضوع
ها نالدفاع عوها في حق القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام ب و جبنيانة بلدية نيابةل المحامين لدى التعقيب 

 .لالعم الجاري بها ام التشريعيةـالأحك تقتضيهوفق ما  المحاكم وسائر الهيئات القضائية لدى

 .حقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدينبدقة ال عقد النيابةويبينّ    

 : شروط المشاركة 2الفصل 

 :طلب العروضفي  أن يشاركيمكن   

 *المحامون المرسمون بجدول المحامين لدى التعقيب في تاريخ صدور طلب العروض.

و أ باتي يبتأدلا تجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار     

قت التي سب نواتبالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث س محليّ

 التاريخ الأقصى لقبول العروض.
التشريع بكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها      

 علاقةشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالوالتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تن

لك لة أو تلمداوالمباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو ا
تعمل   جهةالتي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ 

 ن مرسوم المحاماة.م 32مانع أخر على معنى الفصل  أي أو لديها

 :كيفية المشاركة 3الفصل 

 راكة أواتفاقية الش إطارفي  أومنفردا  طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.

 طلب العروض:توزيع  4الفصل 

 ين لدى التعقيب .المحامين المرسم إلىقسط وحيد موجه من  يتكون طلب العروض

 :طلب العروضسحب ملف : 5الفصل 

أو   (avocat.org.tn) موقع الهيئة لوطنية للمحامين سحب كراس الشروط من  يتولى المترشح   

الاستمارة  بعد تعمير ( www. marchespublics.gov.tn) المرصد الوطني للصفقات العموميةموقع من 

 .بدون مقابل  شارع الحبيب بورقيبة جبنيانةأو مباشرة من بلدية  الالكترونية الموجودة للغرض

 صلوحية العروض: 6الفصل 

وما( ي 120) يوما مائة و عشرونيصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة 

 وضالمحدد لقبول العر الأقصى ابتداء من اليوم الموالي للتاريخ

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

خ نشر ( أيام من تاري10) عشرةيمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 الإعلان عن طلب العروض. 
 حظاتويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملا

وز يتجا شحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لاوالإستفسارات التي يطلبها المتر

امي ني للمحعبر البريد الالكترو( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك 10عشرة )
 ليهاإشار الم الشروطأو للشركة المهنية للمحاماة المبين في الاستمارة الالكترونية لسحب كراس 

لمتعلق ا 2014جانفي  28المؤرخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  4صل بالفقرة الثانية من الف

 بضبط شروط و إجراءات تكليف محامي لنيابة الهياكل العمومية.
 روطالش اتاسمعطيات تكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا كر توجيه جبنيانةلبلدية يمكن و  هذا،

 روض( قبل إنتهاء أجل تقديم الع10ة )قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشر

 .تمس هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات و المعايير الفنية و الجوهرية على أن لا
 

http://www.commune-chihia.gov.tn/
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 المالية : الضمانات:8الفصل 
لصفقات اتنظيم بالضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  يعفى المشاركون من تقديم

 العموميةّ.

 :كراس الشروطالطعن في :9الفصل 

مر دة بالأللأحكام الواريمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 
لب في بتقديم مط من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764عدد 

ة اه عشرجل أقصفي أ اللازمةت ومدعما بالمؤيدات الاخلالاالغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

في  ( أيام5)إلى خمسة  الأجلعن طلب العروض ويخفض هذا  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)
 ( أيام.10ة)عشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالات

ة تعطي ي بطريقالعمومي المعن الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .تاريخا ثابتا
لبت حتى ا الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنة يمكن

 .نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها

ن تلاريخ عملل مل أيلام  ( 10)قرارها في أجلل أقصلاه عشلرة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 
يرفلع  المطلوبلة وفلي غيلاب ذللك والإيضلاحاتمرفقلة بجميلع الوثلائق  العمومي الهيكلتوصلها بإجابة 

 .الإجراءاتقرار تعليق 

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العرض الفني والوثلائق الإداريلّة وجميلع مؤيلداتها المبينّلة بالفصلل  لكلرّاس فلي املن هلذا  (11)يضُمَّ
" لا يفتت  تومين يلدرجان فلي ظلرف ثاللر خلارجي يخلتم ويكتلب عليله عبلارة: ظرفين منفصلين ومخ

 ".جبنيانةمتعلق بتكليف محامٍ لإنابة بلدية للمرة الثانية  2023لسنة 30 طلب عروض عدد

ق البريلد الوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريل  و توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية
بع للى مكتلب الضلبط المركلزي التلايلق البريلد السلريع أو تسللّم مباشلرة إمضمون الوصول أو عن طر

 مقابل.  جبنيانةلـبلدية 

اللدفتر  ثانيلة تسلجّل فليتسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفلي مرحللة 
 الخاص بقبول العروض حسب تاريخ وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 ا: يقصى آليّ 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

 
 

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 التالية:ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 وبةالعمليات المطل بيان الوثيقة
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ه يمكن ير أنّ غقصاء العرض لإ عند فتح العروض موجبا1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّملاحظة:

جل قهم في أوثائ للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال

 معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة.

 فت  الظروف:: 12الفصل 

 رئيس نها بمقرر منتحدث لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيي
 العمومي قبل الإعلان عن طلب العروض. الهيكل

فتح لافسة وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المن

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.الظروف الخارجية والظروف 

 ستثنائية المبررة.وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الا

  لا يسللمح للحاضللرين المشللاركين بالتللدخّل فللي سللير أعمللال اللجنللة لأيّ سللبب مللن

ل لهللم طلللب تمكيللنهم مللن تعللديل عروضللهم أو إدخللال أيّ  الأسللباب. كمللا لا يخللوَّ
 إضافات عليها. 

 .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض 

لظلرف وذللك بفلتح ا مليةّ الفتح طبقا للتسلسل الزمنلي لتلاريخ قبلول العلروضيتمّ الشروع في ع -
 الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

بلة فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصلريح بوجلود الوثلائق المطلو -
 دون تعدادها.

 ي تقديم الترشحات:: ضبط آجال وصيغ الرجوع ف 13الفصل 

قلدمّ يمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطللب كتلابيّ، مقابلل وصلل تسلليم، ي

( يوما ملن 10أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة ) جبنيانة بلدية مباشرة إلى

 .البلديةتاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 
 بها. نقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمينوبا

غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح 

 الإدارية الوثائق

 وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ. 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  المعتمدة الفنيّة الوثائق

ع المضمنين بكلراس الشلروط وإمضلاؤها وختمهلا فلي آخلر الوثيقلة مل 11إلى  6تعمير الملاحق من 

 الإقتضاء. بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند

 لمباشريناالمباشر أو مجمع المحامين  لمحاميامضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين ا

 .من جهة ثانية مع بيان التاريخ جبنيانةبلدية  اة من جهة، ولشركة المهنيةّ للمحاماأو 
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بهدف الموافقة عليه. وفي  2014لسنة  764من الأمر  07للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

المحامون المتعهدون في اطار اتفاق شراكة وبعد إتمام ة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو صور
الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ل في طلبات العروض التي تنظمها ك المشاركةعملية الفتح، يحرم من 

الأولى من  ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة02)

عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيكل العمومي الذي تاريخ هذا الفصل أو من 
 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 تقييم العروض:14الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى

ا تمادهالعروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف اع -
 .للتقييم الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

ء سواة حد في نفس الصفقالعروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض وا -
 في إطار فردي أو مجمّع.

 ين الذينمشاركيمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ ال

 07اوز  يتجلم يقدمّوا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا
رة مباش عن طريق البريد السريع أو بإيداعها أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك

م بمكتب ضبط الهيكل العمومي المعني بطلب العروض حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترا

 ألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. مبدأ المساواة بين المشاركين و

ة قبل لجن  إلا منلا يتمّ  استبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ 

للق يتع2014جلانفي   28ملؤرّخ فلي  2014لسلنة  764المراقبة والمتابعلة المحدثلة بمقتضلى الأملر علدد 
فلي  بّت بدقةّبضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم ، بعد التث

لأملر علدد ملن ا 15يقلا لمقتضليات الفصلل وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنية للمحامين تطب

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764

 :ةلتالياإحدى المنهجيات  العروض وترتيبها حصريا وفقا تتولىّ هذه اللجنة عمليةّ تقييمو
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 :المتعلّقة بإختيار محام ذو تكوين عام : منهجيّة تقييم العروض1.14

 ة البلدية في اختيار محام غير متخصص:رغب ي صورةريةّ التالية فصتعتمد المعايير الح-أ
 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 60 لدى التعقيبالتجربة  العامة  للمحامي  1

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

ث الللثلا تجربللة المحللامي فللي نيابللة الهياكللل العموميلّلة لللدى المحللاكم خلللال 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب

 نقطة(: 60) لدى التعقيبالتجربة العامة للمحامي  -

 نقاط بعنوان كل سنة ترسيم في التعقيب 10تسند   

 عقيبالتفي  رسيمهتيخ قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريلإثبات التجرية العامّة، 

 نقطة(: 30التكوين لاستكمال الخبرة ) و المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

يلّة ت التكوينلأعداد بحسب عدد اللدوراإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند ا
 التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

ة فلي نقاط لكلّ محام شلارك فعليلا أو تلابع بنجلار دورة تكوينيلة متخصّصل 05سند بصفة آلية ت -

سليق نيلة بالتنإطار دورات التكوين المستمرّ لإستكمال الخبرة المهنيةّ التلي تنظمهلا الهيئلة الوط

 (.10على للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) علىالأعهد مع الم

ر أنشلطة ( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها محامي في إطا01تسند نقطة واحدة ) -

 ( .05الهياكل الدوليةّ للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

طابقللة مفللي هلذه اللدورات، يقللدمّ المحلامي المترشللح نسلخة لإثبلات الشلهائد العلميلّلة والمشلاركة 

 للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

ت تجربتة المحتتامي فتتي نيابتتة الهياكتتل العموميتّتة لتتدى المحتتاكم ختتلال التتثلا  ستتنوا -

 نقاط( 10الأخيرة )

نوات هيكلل عملومي خللال اللثلاث سل نقاط لكلّ محام تمّلت إنابتله ملن قبلل 05تسند بصفة آلية  -

 (.10الأخيرة  ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

كل مع الهي مبرمةلإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات ال

 العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 نقطة 100من  60لمتحصّلة على العدد الفني الأدنى لا تقبل إلا العروض ا
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 . صيغ تقديم العينّات من المؤيّدات:ج

لى يتو . وبصفة عامةالمشفوعة بنسخ من الأحكام تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف
 ل ضمنالمحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.ولا يدخ

 التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.احتساب 

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسلب السلنوات وحسلب طبيعتهلا بطريقلة تحفلة حمايلة 
ونيلّلة ممغنطللة أو ليزريلّلة أو كللذلك فللي وسللائل حفللة إلكتر المعطيللات الشخصلليةّ والسّللر المهنللي فللي أقللراص

ذللك المجلال و صفات تتلاءم مع التجّهيزات المسلتعملة فليتراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لاستغلالها طبق موا

 .صلب عرضهلتقديمها 

 سير أعمال لجنة الفت  والتقييم:: 2.14

 تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النّحو التاّلي:

 مضلاة عللى أسلاس المعطيلات الم هاتقييم العروض وترتيب التقييمتتولىّ لجنة الفتح و

المبينّة بعرضه وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض المدعومة و

 بالمؤيدات  وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.

  تضللمّن اللجنللة أعمالهللا بتقريللر لتقيلليم العللروض ممضللي مللن قبللل كافلّلة أعضللاءها

 .بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته

  سلخة نتهلاء ملن هلذه الأعملال توجيله تقريلر تقيليم العلروض )نبعد الا تتولى البلدية

نسللخ رقميللة( إضللافة إلللى أصللول العللروض ويكللون مصللحوبا  7أصللليةّ ورقيلّلة و

تصّلة إلى اللّجنة المخ البلديةبمذكّرة تقديمية لطلب العروض ممضاة من قبل رئيس 

تاريخ  ما منيو 20للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العمومي في أجل أقصاه 

 فتح العروض لإجراء المراقبة اللاّزمة عليها. 

مكللن بللالتوازي مللع هللذا إرسللال الملللف كللاملا علللى العنللوان الإلكترونللي التللالي يو

haicop@pm.gov.tn 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل

 7فصل حكام اللأمي طبقا تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمو

 اءاترجإ عيّةرشمراقبتهللا علللى  2014جللانفي  28والمللؤرّخ فللي  2014لسللنة  764مللن الأمللر عللدد 
 لةبللللللولمقا لصبغةا نم كللللللدتتأّو شفافيتها. و قيتهااصللللللدمو ترتيللللللب العللللللروض و لمنافسةا لىإ ءوللجا

 اسرّّ ك تلمقتضيا عملوميال الهيكلل قبلل نم المعتملدة التقيليم ايليسمقمطابقلة  نم بلتتتثّو .طهلاولشر

 وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء.  وطرلشا

 يذه.لتنف بلديةالاللجنة المذكورة قرار تعيين المحامي )ين( إلى  وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه

 :د: نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق16الفصل 
 إعلانلات عللى لوحلة عقلد الإنابلةواسلم المتحصلل عللى  وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسلة تنشر البلدية

لوطنيلّة الهيئلة اإللى  الإعللانويوجه هلذا الاقتضاء.عند  الخاص به الواب موجهة للعموم وعلى وموقع

 ماديلّةلااديلّة أو مالمشلاركين اللذين للم يلتمّ تعييلنهم بهلذه النتلائج بكلل وسليلة  للمحامين ويلتمّ إعللام بقيلة

 .ثابتابطريقة تعطي تاريخا 
الإسناد الصادر علن اللجنلة المختصّلة للمتابعلة والمراقبلة المحدثلة بالهيئلة العليلا  يمكن الطعن في قرار

جللانفي  28والمللؤرّخ فلي  2014لسلنة  764مللن الأملر عللدد  7للطللب العمللومي طبقلا لأحكللام الفصلل 
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 لدى المحكمة المختصّة.  2014

إضلافة  عربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكلنيجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة ال
مي بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشلاط الهيكلل العملو

 دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 

ورية وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضر
 لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

ود ة في عقالمشاركيحرم من نهائيا للإنابة  الذي وقع إختيارهإلا أنهّ، في صورة نكول المحامي 

ه بقبوله النهائي إعلام تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) الإنابات التي تنظمها كلّ 
 ( أيام عمل.10)تجاوزت عشرة الذي بقي دون ردّ لمدةّ 

نيابة  مراقبةوتقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة  تقدم البلديةوفي هذه الحالة 

ها قرار المحامين يتضمّن مقترر حرمان المحامي من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة
 في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

 للجنةا قرار تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ جبنيانةبلدية  ولىتت

 .قدبالع منصوصةال المعطياتو تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم عليهن يتعيو

 

 إطلعت عليه

 إمضاء وختم المحامي
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 قـــــــــــــــــــــــــالملاح
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المه: 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 مّة تصريح على الشرف بعدم التا

   جبنيانةبلدية تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها باتصريح على ال: 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4لفصل شرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
رة في تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكو : 6ملحق عدد 

 العرض
 ة ت القضائيّ الهيئا لدى المحاكم و سائر جبنيانةبلدية بنيابة  المحامي )المنفرد( التزام : 7ملحق عدد 

لى تاريخ فتح العروض( لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد   المباشر )من تاريخ الترسيم ا 

دراسات الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و ال: 9ملحق عدد 
 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

 سنوات  لدى المحاكم خلال الثلاث ي في نيابة الهياكل العموميّةقائمة تجربة المحام: 10ملحق عدد 
خيرة ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام و                         

 
 تكوين متخصص( الا

 جبنيانةو بلدية المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 11ملحق عدد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 
 .......................................................1(والصفة)الاسم واللقب  مضي أسفلهإني الم -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -
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 ...........................لسنة.................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ............(..........................................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ..........................................بصفتي : ............................................... -

لدية لنيابة بي محامبتكليف طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لتي ذكرها والآ الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 : جبنيانة

 ملف طلب العروض.(1)

 .الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ول المهمّة المسندة لي دون تحفّة.( قب1 

بنود بق لمحددّة طالأجرة امقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

 .العقد

 الإعلام به اريخت من أيام 03 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما 

 ول العروض.لآخر أجل محدد لقب يوما ابتداء من اليوم الموالي (120) مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4

صورة في و قانوني.ة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.العقد فسخ فإنه يتم  ،ذلك خلافثبوت 

: أو البريد كالبنفتور بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ الهيكل العمومي يدفع 

: دد...... تحت ع......................................................................................................

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّة........... )...............................

 ......................ي........... فحرر بـ ......                                                             

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                                  

 

 

 

 بخط اليد عبارة " صال  للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 2 ملحق عدد

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 ................................................................. واللقب  .............................. الاسم

 ..............يخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة...................................تار

 ...............تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة.................................... 

 .. .......................................................................................عنوان المقرّ 

 ......................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة: .................. عنوان

 . .............:................................................................................لهاتفا

 .........................الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة............................................ العنوان

 ..............الجبائي.................................................................... المعرّفرقم 

 .......الصفة(..................................سم واللقب والا)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال
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 ......................ر بـ .................. فيحرّ                                         

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 

 تصري  على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة

 
 ..........................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ...................................................................بتاريخ...............................................................بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد  المسجّل

 ................................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

و عطايا أ ود أوأصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وع

 .الصفقة لفائدتي هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد
 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ                                                

 )إمضاء وختم المشارك(                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 

جبنيانةبلدية ة العمل لدى تصري  على الشرف بعدم مباشر  
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 ...............................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 .............................................................بتاريخ......................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

قطاعي أو مضت عن انجبنيانة بلدية إطارات أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو 

 عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ.

رفيير نسييخة ميين ، فت1998لسيينة  1875)وفيي صييورة القيييام بييهعكم الهيكييل طبيير أحكييام الأميير عييدد 

بليو  عنيد مكتوب الإعكم مؤشّر علييه مين قبيل الهيكيل يوضّيّ بدقيّة تياريخ اليك أو الإدلاء بعكمية ال

 الاقتضاء.(

 ............................في ............................. رّر بـ ح                                                                      

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                                

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 

 تصري  على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 
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 ...................................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ...........................................................بتاريخ ..............................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 ......................................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 لي "المشارك"المسمّى فيما ي

هنية لا نوجد في إحدى حيالات المنيا المنصيول عليهيا بالمرسيوم المينّ م لم على شرفي أنيّأصرّح 

 المحاماة.

اني مين وجد في إحدى الحالات المنصول عليها بالفقرة الأخيرة مين الفصيل الثيكما أصرّح أنيّ لا أ

 كراس شروط طلب العروض. 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 

 تصري  على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 
 ...................................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 
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 .......................................................................بتاريخ..................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ......................................................................................................................................عنوان الكامل( المعينّ محلّ مخابرته بـ )ال

بما  ا العرضأصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في ها المسمّى فيما يلي "المشارك"

 .امّة و/ أو الخصوصيةّفي الك التجربة الع

 تقييمباللّفة المك وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خكف الك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة
 لما يثبتها من وثائر بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 ............................في . ............................حرّر بـ                                                  

 )إمضاء وختم المشارك(                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

 جبنيانةبلدية بنيابة  منفرد(المحامي )ال التزام

 لمحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ و التحكيمية و الإدارية و التعديليةلدى ا 
 

الفرير  أقرّ بأنّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  ني الممضي أسفلهإ

كما أقرّ بصحة )ألتزم( بهنجاز المهمّة  والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي اكرهم يلتزم ، عند الإقتضاء،المتدخل

 رض:المعلومات الواردة بهاا الع كافّة
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 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 إمضاء وختم المشارك()                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 8عـدد  ملحق

 المباشر لتجربة العامة للمحاميا

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فت  العروض( 

 
 

 قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 * نة(تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ الس
 

 

 *( بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة تاريخ الترسيم
 

 

 محل المخابرة
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 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ                   

 إمضاء وختم المشارك( )                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 9عـدد  ملحق

 الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة

  و الدراسات والمقالات والبحو  المتخصّصة.
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 أنشطة الهياكل الدولية إطارالدورات التكوينية للمحامين في 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين ئدالدورات التكوينية و شها

 

  1 

  2 

  3 

 الميدان المطلوب أو المشابه(الدراسات والمقالات والبحو  المتخصّصة. ) ذكر 

  1 

  2 

  3 
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  4 

  ............................في............................. حرّر بـ

إمضاء وختم )                                                                                                             

  المشارك(

 .شهادة المعنيةاللمحامي المترش  نسخة مطابقة للأصل من يقدّم ا
 يقدّم المحامي المترش  نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.

 

 

 

م )يتعلقّ باختيار محامي ذو تكوين عا 10عدد  ملحق  

قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال الثلاث 
 سنوات الأخيرة )من 01 جانفي 2021إلى تاريخ فتح العروض(

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

 القطاعالهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
م التي قام المحامي أو شركة المحاماة العا

 بنيابتها

 ............................سنة ......

    

    

    

    
 سنة ..................................

    

    

    
    

 سنة ..................................

    

    
    

             ............................في............................. حرّر بـ

 وختم المترشح إمضاء                  
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بتل الهيكتتل قيقتدّم المحتامي نستتخا متن عقتود الإنابتتات أو الاتفاقيتات المبرمتة متتع الهيكتل العمتومي أو شتتهادة حستن إنهتاء مهمّتتة تكليتف ممضتاة متتن 

 العمومي.

 

 11عدد  ملحق

  انةجبنيو بلدية باشر الم لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا
 

 

 : تعريف المهمّـة:لأوّلالفصل ا

 تتمثلّ مهمة: 

 ..............................................الأستاا ........................................................ 

ع والدفا ()هاحقه في القانونيةّ جميا الإجراءاتالقيام بو جبنيانةبلدية طبر هاه الاتفاقية في نيابة 

 .قتضاءس أو كالك خارجها عند الانسواء في توالمحاكم وسائر الهيئات القضائية  لدى )ها(عنه

 والمعين محل مخابرته ب )اكر العنوان كامك(

 ة بالعقد:قالمطبّ التراتيب  والتشريع :  2الفصل  

ه إلى وأعوانصاحب العقد كما يخضا  .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضا هاه الصفقة للتشريا

 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالميدالساري المفعول في التشريا ا
 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

 فيةّ طبرة جزاتضبط أتعاب المحاماة بخصول المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعكه بصفة جمليّ 

نشر  عاليممأحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل 

 حكام.الأ راجالمتعلّقة باستخدون تلك قضايا والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطوابا الجبائية، ال
 

دة في ( قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية واح04) أربعةقضية كحد أدنى و (02)يتم تجميا 

 صورة توفر الشروط التالية:

 و أ بلسبدة الموضوع أو االقضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالن ر إلى وح

 المادة.

 هولة سا أو القضايا أو الأاون على العرائض بالن ر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداوله

 معالجتها ن را لاستقرار فقه القضاء بشأنها

 إلي ر بية بالنائج إيجاالمحامي قد بال العناية الكزمة وحقر نت أن اإاا ما تبين له جبنيانةلبلدية يمكن 

في  ملحر القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء

ا مسبق والك بعد استكمال جميا أطوار التقاضي.  يتمّ عرض مشروع الملحر الغرض بين الطرفين

ه ل هاتدخ لى أنعلى اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي ع

 المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.
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 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّة:4الفصل 

 اريسنية، لمسؤولية المدنية والمهيتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا

 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ. 

 لى حينأو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إكما يجب على المحامي 

د بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في ابعة لسنة الراالك  الإعكم بالحكم المتعلّر بآخر قضية مُتعهََّ

 بمقتضى ملحر في الغرض عند الاقتضاء. إضافتهاوالتي تم 

هّد بها ة تعية من يوم الإعكم بالحكم لآخر قضيّ ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بدا

 المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.

د ضية يتعهآخر قبويصبّ عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعكم بالحكم المتعلّر 

 بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.

ماكور أعكه والك قبل انقضاء الأجل ال جبنيانة بلديةبل وإاا تم إعكم شركة التأمين المعنيةّ من ق 

خا تاري بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول ما الإعكم بالبلو  أو بأية وسيلة أخرى تعطي

ته)ها( تزاماثابتا لهاا الإعكم، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( بال

لاّ لاغيا إ لتأميناإنقضاء عقد التأمين. وفي هاه الحالة، لا يصبّ عقد التعاقديةّ، يتم الاعتراض على 

 . جبنيانةإلى بلدية بشهادة في الغرض يسلمّها 
 

  : جبنيانةبلدية : الالتزامات الموضوعة على كاهل   5الفصل 

تولى يلغرض، ابتوفير ال روف المكئمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهاا  جبنيانةتلتزم بلدية  -أ

ا صفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مب

رة رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بماك

 . جبنيانةبلدية توضيحية تلخل معطيات الملف وطلبات 

 ئة أوالمحكمة أو الهي تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف -ب

 الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 مومي.كل العالمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهي عدم نشر أو توزيا تقارير المحامي و -ت

ركة شمي أو ببالمحا كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة جبنيانةلا يمكن لبلدية  -ث
لسنة  764عدد من الأمر  15المحاماة المتعاقد معه طبر أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

نيابة بالمتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين  2014جانفي   28مؤرّخ في ال 2014
 .ةالتحكيميويلية الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعد

 اة :: الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحام 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:

ير غلرفض اقبول رسالة التكليف والقيام بجميا الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة  -

ات د الإنابالمشاركة في عقومن  ولحرمانهالمبرر يعتبر الك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

 المهمّةله بقبو رفضه تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة  اوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقرير

بة المحامين يتضمّن مقترر حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في ومراقبة نيا
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 طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

 الهيئات كم أوبال العناية الكزمة للدفاع عن مصالّ الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحا -

 القضائيةّ.

بيا ي كتاحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعكم الهيكل العموم -

 دة.لمتعهّ بمآلها في أجل أقصاه ثكثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعكن عنها من الجهة ا

اسة و بدرحضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أ -

 ا.لفات التي وقا تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيهالم

 ولهاا الغرض،

اه حضور هي لندعوته كتابيا سواء عن طرير الفاكس أو البريد الإلكترو جبنيانةبلدية تولى ت 

 الاجتماعات والك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.

ي رأيها سلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبد، مقابل وصل ت جبنيانةبلدية تمكين  -

ريخ من تا بمكح ات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل البلديةفيها. وفي صورة عدم إبداء 

راءات الإج تسلمها من قبله، فيعدّ الك موافقة ضمنية منه على محتواها وإان للمحامي بمواصلة

 التي يقتضيها القانون
 

 خلاص صاحب العقد:: طرق  7الفصل

 .جبنيانةمحتسب بلدية  بجبنيانةقابض المالية  يتولى عملية الخكل:

 : شروط الخلاص 8الفصل 

 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8

 للهيكل لا يجوزمن أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و %10تسند نسبة  

 به. طلبا صريحا للتمتاي صورة تقديمه العقدهاا القسط إلا فمنّ صاحب  العمومي

 الأتعاب: تقديم مذكرة -2.8

 خكل أتعاب. ماكرةب جبنيانةبلدية يتمّ خكل صاحب العقد بناء على موافاته لـ

 ت :تسديد المستحقا -  3.8

خكل من نسخة من شهادة في خكل معاليم الضمان الاجتماعي و جبنيانةبلدية يتمّ تمكين  -

ه قيام ة وبائيّ سكمة وضعيتّه الج وما يفيد والتقاعد للمحامين الحيطة ي صندوقمعاليم انخراطه ف

 .الأتعابوالك وجوبا قبل خكل مسؤوليته المدنيةّ بتأمين 

وما ( ي45) خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكم التصريّد مستوفية الشروط وبع الأتعاب ماكرةمن تاريخ إستكم 

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الاي يلي  العقدصاحب  وفي خكف الك يتمتا 

 ،الأجل الماكورة أعكهانتهاء 

ف ء ومصاريوكالك أجرة عدول الإشهاد والخبراأجر عدول التنفيا  جبنيانةتحمل على بلدية       

 الترسيم بهدارة الملكية العقارية.

مصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرى أو  جبنيانةل بلدية كما تتحمّ  

عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها  التي حيث عينّت محلّ مخابرتهم خارج مراكز الولايات
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 في حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتةكلم  30لهاا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالمحامي 

الإنابة والك طبقا للتعريفة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ 

أفريل  22المنصول عليها بالقرار المشترك بين وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة المؤرخ في 

2016. 

ل لتنقّ ايف وإاا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصار

 .يومي الاهاب والرجوع بما في الكوالإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

وضوع ارج موفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخ

دد ع من الأمر 07مشروع ملحر يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أن ار اللجنة المحدثة بالفصل 

 من هاا العقد المتعلر بالأتعاب. 03والك بصرف الن ر عن الفصل عدد  764

مومي ل العإلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيك

ع موضو خكصها على أساس فواتير مثبتة لهاه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال

 الك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.الاسترجاع و
 

 : العقد: مدّة  9الفصل 
 

 بـثكثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين. العقد تضبط مدّة

جنة بل اللقمن   وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي 

ه واصلة هالعقد مافيتولى صاحب  متابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العموميالمختصّة لل

صريّ والت القضايا وفر قواعد العناية المهنيةّ والك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه

 بالحكم.

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

هيكل ال لللا يمكن بأي حال من الأحويجب على المحامي أن يلتزم بتنفيا مقتضيات العقد بنفسه و

و قوة أأو حدوث أمر طارئ  11العمومي تغيير المحامي الا في الصورة المنصول عليها بالفصل 

 قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيا التزاماته.

 إلىيابة ولة النبالك كتابيا ولا يمكنه منا جبنيانةبلدية و في هاه الصورة يجب علي المحامي إعكم 

 أي محام أخر.

 11بخكف الحالات المنصول عليها بالفصل  و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد(

حام يين مبهدف تع حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة يتخّا الهيكل العمومي الإجراءات المستوجبة أو

طبيقا ة ت)ن( عن المهمّ ر العام عوضا عن المحامي المتخلي)ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرف

 .2014لسنة  764من الأمر  5للفصل 

لى من في هاه الصورة الأخيرة العمومي تطبير المطّة الأو جبنيانةبلدية كما يجب على 

 الفصل السادس لهاا العقد.
 

 :العقد :فسخ 11الفصل 

 تالية:،   ، تفسخ هاا العقد، آليا في الحالات ال9ما مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 أو الإحالة على عدم المباشرة. المحامي  وفاة -
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 ي تنبيهالعموما الهيكلهاه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

عن  لّ  يقد لابواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

سخ ف  بنيانةجلبلدية يمكن  ،هاا الأجل وبانقضاءالتنبيه. عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ 

 تطبير المطّة الأولى من الفصل السادس لهاا العقد. و العقد

لتقاضي أو في ا البلديةوإهدار حر بالتزامه  العقد إخكل صاحب جبنيانةبلدية لدى إاا ثبت  -

ختلف م في ثيرمباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأ هقيامثبت 

 .العقد وانجازهإبرام  تإجراءا

يّا ها كتابطلب ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من

 .جبنيانةبلدية من قبل 
 

 :13الفصل 

لالك ،  ة ثابتةتغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعي جبنيانةبلدية في صورة قرار 

كام سب طبر أحتصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحت ، ، ففي هاه الحالة قضيةّ لا زالت جاريةفي 

 2011ة لسن 79من المرسوم عدد  40الفصل الثالث من هاه الاتفاقية والك عمك بأحكام الفصل 

 والمتعلّر بتن يم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المؤرّخ في 

 :الحفاظ على السرية14الفصل 

امات يخضع الطرفان لكل الالتز و صبغة السرية من حير شروط التنفيذسي كامل العقد يكت

 العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 

 :النزاهة15الفصل 

 حكاميخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأ

 .وتضارب المصالحالتشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد 
 

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 

 ، المساعي الصلحية. ، تبجّل، وجوباالعقدفي حالة نشوب خكف في تأويل أحكام هاا 

عدد ن الأمر م (7مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمقتضى الفصل ) جبنيانةبلدية  أولا تولىولهاا الغرض ت

ين ق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامالمتعلّ  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764
 حكيميةالت ة وعديليالت بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية و

 لاقترار تسوية صلحيةّ أو تقديم مقترر أخر لفض الخلاف.دون سواها 

يها عروض علع المر الجلسة لفض النزاوفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضو
 بالحسنى.  

مكن دون فصل الخكف ودياّ، في البلديةوبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب 

لمحكمة امواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى ال الأكثر حرلللطرف 

 المختصّة.
 

  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 

 .  مصاريف التسجيل على المحامي تحمل
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 :العقدصحة : 18الفصل 

 . جبنيانةالمكلف بتسيير بلدية ئه من قبل إمضا إلا بعدا العقد نافاا كون هايلا 

 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 

لك اغيير عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الماكور أعكه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين ت

م طرير إعك نعمونة الوصول ما الإعكم بالبلو  للطرف الآخر أو كالك بمقتضى رسالة مض

 فيا.نبواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي                         البلدية المكلف بتسيير   

                                                                                                     


